DAS WICHTIGSTE IN KURZE
@0@0@6@0@0@

» Freude am Umgang mit Rechtsvorschriften
» SpaB an Kommunikation

s3> AUSBILDUNGSBEGINN:
1. September

N

sss==SSS5 FINGANG BEWERBUNGSUNTERLAGEN:
15. August des Vorjahres

ssss===3> AUSBILDUNGSVERGUTUNG (ab 03/2024):
1. Ausbildungsjahr: 1.218,26 €
2. Ausbildungsjahr: 1.268,20 €
3. Ausbildungsjahr: 1.314,02 €

hinzu kommen:
« Jahressonderzuwendung
» Vermogenswirksame Leistungen (13,29 €/mtl.)
» Abschlusspramie nach erfolgreich

bestandener Priifung (400 €)
 Lernmittelzuschuss (50 €/Jahr)

30 Areitstage im Jahr

=== AUSBILDUNGSORT:
Karlsruhe, Blumenstrae 1-7

=

INTERESSIERT? ‘

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung,
mit folgenden Unterlagen an

» .
«”) Bewerbungsanschreiben

@ tabellarischer Lebenslauf

@ Schulzeugnisse der letzten beiden Schulhalbjahre ,
oder das Abschlusszeugnis

@ Bescheinigungen iiber Praktika
evtl. Zeugnisse Uber Beschaftigungen

nach der Schulentlassung

SO ERREICHEN SIE UNS:

Evangelischer Oberkirchenrat
Personalverwaltung - Postfach 2269 - 76010 Karlsruhe

HABEN SIE FRAGEN?

chrsiane abechoekbade BERUFSAUSBILDUNG
., IM EVANGELISCHEN
INTERESSIEREN SIE SICH FUR EIN PRAKTIKUM?
oo Erret. & 0721 9175.945 OBERKIRCHENRAT KARLSRUHE

simone.ehret@ekiba.de

Informationen zur Ausbildung zur/zum
Verwaltungsfachangestellten

EVANGELISCHE
LANDESKIRCHE

o

®@eok.azubis www.ekiba.de
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Sie 3enay ﬁ%ﬁ bei 3, die Vielfaltig ist die Berufs- und Arbeitswelt. Eine gute
"3 Abwechslung f‘urCh . Ausbildung ist die beste Investition in die Zukunft.
A ‘olen Abteilungen i \j\au Doch viele Fragen begleiten die Berufswahl...
e s macht die Ausbildung
o 'nteressant und erleichtert uns
i
BERUFSPROFIL: @

die spatere Wahl eines

== pestimmten Bereichs.
Zu Ihren Aufgabenbereichen gehdren die Rechts-

anwendung in unterschiedlichen Arbeitsbereichen,

Welcher Beruf passt zu wire
Finanzwesen, Personalwesen und Organisation.

Welche Starken habe iche
Wo kavu ich memne Talewte
= und. Fahigketen einsefzen?
Verwaltungsfachangestellte erledigen dienstleistungs- ik Woram. habe ich Spag2
orientierte Verwaltungsaufgaben, bearbeiten den = Verwaltungs-
Posteingang und -ausgang, setzen ihre Kenntnisse mit == {achamgestellte
Kommunikationstechniken bei der Erledigung ihrer =
Aufgaben ein. Sie sind Ansprechpartner fur kirchliche

schnell fuhlten wir uns
Mitarbeitende, Ehrenamtliche, Kirchenmitglieder und samel denr.‘ daSh
kirchliche Einrichtungen (Pfarramter, Dekanate). e, g |

harmonisch.

Der Evangelische Oberkirchenrat bietet Praktika
b in verschiedenen Arbeitsbereichen an:
AUSBILDUNGSWEG:
Die Ausbildung dauert drei Jahre. Die Theorie lernen die
Azubis in den ersten beiden Jahren in der Kaufmannischen Ui:{o: 2,0 )
Berufsschule, der Friedrich-List-Schule in Karlsruhe im L
Blockunterricht. Die praktische Ausbildung vermittelt der = ) Klasse, in Teilzeit
Evangelische Oberkirchenrat. Im dritten Ausbildungsjahr - Ich finde-€3 ildet ’zu werden.
lernen die Auszubildenden eine Kommunalbehorde a.usgebl\' eh Familie und
(Rathaus) kennen und arbeiten dort sechs Monate mit. Somit kann 1¢
Dabei erwerben sie Kenntnisse auf dem Gebiet der

offentlichen Sicherheit und Ordnung, des Kommunal-

@ Verwaltung
@ Informatik

@ Bibliotheks- und Archivwesen

@ Architektur

Beruf gut verbinden und

@ Presse- und Offentlichkeitsarbeit
habe die Chance auf @) Rechtswissenschaften
== abe
i erufsabschluss.
rechts, arbeiten im Biirgerbiiro und im Hauptamt. Der . em?n sltern-Kind-Zimmel’
Abschlusslehrgang und die Abschlusspriifung finden in der = Auch ein
Verwaltungsschule des Gemeindetags in Karlsruhe statt.

@ Religionspadagogik
steht zur Verfugung. 30 Johre @) Theologie



